Przemysl, dnia 21 marca 2023 r.
Zamawiajacy:
Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej
Spotka z Ograniczong Odpowiedzialnoscia
z siedzibg w Przemys$lu ul. Kopernika 58

Zapytanie o cene¢

Ustuga obstugi prawno — windykacyjnej swiadczonej na rzecz Przedsigbiorstwa Gospodarki
Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w Przemyslu

I. Przedmiot zapytania

Przedmiotem zapytania jest cena $wiadczenia przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pomocy prawnej w ramach wsparcia biezacej obslugi prawnej w sprawach zwigzanych
z dziatalno$cig Zamawiajacego, w tym w szczegolnosci udzielanie porad 1 konsultacji prawnych,
sporzadzanie opinii prawnych, opracowywanie projektéw umoéw i innych aktow prawnych
(w tym udziat w ich negocjowaniu i uzgadnianiu), z wylgczeniem ustug prawnych, dotyczacych
zamowien publicznych, a takze prowadzenie biezacej windykacji zgodnie z obowigzkami
Zamawiajacego wynikajacymi z oddzielnych umow.

Usluga pomocy prawnej obejmowala bedzie:

a) wykonywanie biezacej obstugi prawnej Przedsiebiorstwa Gospodarki Mieszkaniowe]
Sp. z 0.0. w Przemyslu w formie dyzurow w siedzibie Zamawiajacego w zakresie nie mniejszym niz
70 godzin w miesigcu, a nadto w przypadku wymagajagcym niezbednej konsultacji na wezwanie
Zamawiajacego zlozone z 2 dniowym wyprzedzeniem, a w pozostalym czasie udzielanie
telefonicznie porad prawnych lub za pomoca poczty elektronicznej;

b) przygotowywania umow i anekséw do umow:

C) opiniowania pod wzgledem formalnoprawnym umoéw, aneksow do umow, decyzji,
a takze innych pism;

d) opiniowania pod wzgledem formalnoprawnym projektéw wewnetrznych aktow prawnych
i ich redagowanie;

e) sporzadzania pisemnych opinii prawnych w sprawach wymagajacych wyjasnienia stanu
prawnego, badz interpretacji przepisOw prawa;

f) udzielanie porad prawnych, konsultacji;

g) zastepstwa procesowego oraz doradztwa prawnego w zakresie zastepstwa procesowego przed

wszystkimi sgdami powszechnymi, organami administracji i sgdami administracyjnymi oraz
organami egzekucyjnymi, w tym sporzadzania pozwéw, odpowiedzi na pozew oraz innych pism
procesowych w toku spraw sagdowych i egzekucyjnych;

Usluga obstugi windykacyjnej obejmowala bedzie:

a) petnienie dyzuru w siedzibie Zamawiajacego przez jedng osobg, w kazdym dniu roboczym
przyjetym u Zamawiajgcego, w wymiarze do o$miu godzin dziennie, w godzinach 7.00-15.00.
b) podejmowanie czynno$ci z zachowaniem powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,

a takze wewngetrznych regulaminow i uméw wystepujacych u Zamawiajacego w tym takze przy
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uwzglednieniu danej praktyki funkcjonujacej u Zamawiajacego, zwigzane z:

- windykacjg nalezno$ci czynszowych i innych wynikajacych z tytutu najmu lokalu oraz windykacja
nalezno$ci na rzecz administrowanych przez Spotke Wspdlnot Mieszkaniowych,

- sporzadzaniem wnioskow dotyczacych roztozenia nalezno$ci na splaty ratalne oraz dotyczacych
uprzedzen przed wypowiedzeniem uméw najmu oraz o dokonanie wypowiedzenia uméw najmu,

- wysylaniem upomnien do osob zalegajacych z optatami,

- biezacg analizg danych znajdujacych si¢ w systemie komputerowym i dokonywanie

niezbednych zmian,

C) dodatkowo Wykonawca bedzie podejmowat czynnosci tj.:

- przygotowywanie danych i informacji dla potrzeb analiz, planowania i sprawozdawczosci,

- przygotowywanie korespondencji w zakresie ustalonym przez Zleceniodawce,

- prowadzenie dziennika korespondencji,

- prowadzenie elektronicznego rejestru windykacyjnego,

II. Okres wykonywania uslugi:
Okres od 1 maja 2023 r. na czas nieokreslony
II1. Warunki platnosci i rozliczen

Zaptata za dostarczone ustugi nastepowac bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,
na podstawie wystawionych przez niego faktur, w terminie 21 dni od daty ich dorgczenia
Zamawiajacemu.

IV. Miejsce, termin i sposob skladania ofert:

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 31 marca 2023 r. do godz. 10:00
2. Oferty mozna ztozy¢:

- w formie pisemnej, w siedzibie Zamawiajacego w Przemyslu ul. Kopernika 58,
W ofercie nalezy poda¢ proponowang ceng¢ netto za wykonanie ustugi.

V. Uwagi koncowe

1. Pod uwage beda brane wylaczenie oferty podmiotu, ktory wykaze kserokopiami dokumentow
posiadanie:

- minimum 5 letni okres wykonywania zawodu przez adwokata/race prawnego,

- minimum 5 letnie do§wiadczenie w obstudze prawnej podmiotow prawa handlowego z udzialem
jednostek samorzadu terytorialnego,

- minimum 5 letnie do$wiadczenie w obsludze podmiotow zajmujacych si¢ administrowaniem
nieruchomos$ciami, w tym wspdlnotami mieszkaniowymi,

- minimum 5 letnie do$wiadczenie w dochodzeniu nalezno$ci z tytulu czynszu/bezumownego
korzystania.

2. Do oferty nalezy zalaczy¢ podpisane o§wiadczenia znajdujace si¢ w zataczeniu.

3. Osobg upowazniong do kontaktu jest Kierownik Dziatu Ogo6lnoorganizacyjnego Pan Tomasz
Wardega.

4. Wybor oferty nastgpi w dniu 3 kwietnia 2023 r.

5. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisOw kodeksu
cywilnego. Spoétka moze uniewazni¢ niniejsze zapytanie, w kazdym czasie bez podania przyczyny.
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